PANKREA

EStofan

Jak se orientovat ve svété ESTOFANu?

Systém ESTOFAN je urcen pro administraci a editaci webovych stranek,
které jsou provozovany reklamni agenturou PANKREA.
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1. PrihlaSeni
Po objednavce a vytvoreni prvnich ndvrhl vaSich stranek ziskate piistupové udaje do systému
ESTOFAN. Pro vstup do ESTOFANu zadejte do vyhledavace adresu vasSich stranek s dodatkem za

lomitkem admin.php (p7. www.domena.cz/admin.php). Nésledujici stranka vas jiz navede k zadani

pristupovych udaju.
3 rriniazeni X — X
“— C | O httpsy//www.domena.cz/admin.php v
Estofan
Prihlaseni

2. Vytvoreni nové stranky
Po piihlaseni do administrace na hlavni liSté naleznete jako prvni zalozku Stranky, po jejimz
rozkliknuti se vam v pravém hornim rohu objevi ¢ Vytver stranku
a) Meta popis — do meta popisu se zadavaji zakladni informace o dané strance:
- hlavni nadpis: nadpis, ktery se bude zobrazovat jako hlavni na strance

- meta klicova slova: klicova slova, ktera charakterizuji danou stranku (1 — 5 slov)

- meta popis: popis se rozbrazuje ve vyhledavacich (seznam.cz, google.com) u hledanych
stranek, doporucuje se napsat kratkou vétu s pouzitim klicovych slov

- SEQ url: zde se zadava SEO popis bez diakritiky, ktery se zobrazuje za vasi internetovou
adresou za lomitkem. Pokud se v SEO popisu ojevuje vice slov, oddéluji se pomlckou.
(pr. www.domena.cz/sluzby, www.domena.cz/nabidka-prace)

- HTML titulek: tento titulek se zobrazuje u liSty u vasich stranek

b) Textové pole
- textové pole umoziuje tvorbu textd a jejich Gpravu

- pokud chcete text vkladat, je nutné po zkopirovani a vlozeni odstranit formatovani pomoci
tlagitka T
- pro zachovani celkového designu stranek, text formatujte pouze pomoci pieddefinovanych

formata
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- Jednotlive obrazky vkladejte ptes ikonu g Vlozit/upravit obrazek, kdy obrazek, ktery je

nahrany v Souborech (viz nize), vlozite do textu pomoci url adresy, kterou si zkopirujete

praveé ze zminénych Soubort (kliknete pravym tlac¢itkem mysi na pozadovany soubor a

zvolite polozku Kopirovat adresu odkazu) — zkopirovanou url adresu vlozite do okna

Vlozit/upravit obrazek a smazete vSechny informace, které se nachazi pred /downloads,

(napt. /downloads/obrazky/ilustrace.jpg) a dale zadejte Popis obrazku

- vkladani velkého mnozstvi obrazkl a fotografii se provadi ikonou

G | kdy si z vybéru

vyberete pozadovanou galerii a vybér potvrdite tlacitkem OK (vkladani obrazka do galerie

viz nize kapitola 6. Galerie)
Vytvorit stranku
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3. Stranky

Anag v
e
vychozi v

Pocet slov: 0

- Zde muzete jednotlivé stranky upravovat — po kliknuti levym tla¢itkem mysi na vybranou

stranku se v pravém hornim rohu objevi tlacitko

Jpravitstranku: nebo na vybranou

stranku kliknéte pravym tlac¢itkem mysi a vyberte z nabidky Upravit stranku.

- Zde se ukladaji vytvorené stranky, které pro prehlednost miizete zatadit do slozek.

- Pro smazani stranky kliknéte pravym tlacitkem mysi na pozadovanou stranku a vyberte

Smazat.
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4. Menu
V této ¢asti ESTOFANu se upravuje rozvétveni jednotlivych stran a podstran.
- #%  pomoci této ikony pridate naslednika dané stranky na stejné tirovni
- &  diky této ikoné ptidate podpolozku k dané strance
- X Cervené X znamena smazani polozky a nendvratné odstranéni z menu
- ikona kli¢e znamena upravu polozky, nejcastéji se v této souvislosti pouziva k tipravé
pojmenovani polozky menu (Nazev) a vlozeni vytvoreného textu (fadek ,,Nova* z
vyrolovaného seznamu vyberete poZadovanou stranku), provedené upravy nezapomerite
ulozZit
5. Panely

Tato ¢ast ESTOFANu obsahuje data, které se neplni obsahem jako klasické stranky. Data v téchto
slozkach obsahuji ty data, kterd naleznete po okolnich panelech stranek (napft. rychlé kontakty,
odkaz na FB, lokality,...). Jejich uprava je stejna jako u vytvareni stranek.

6. Galerie
Galerie se pouziva v ptipad¢, ze chcete na stranku vkladat vétsi pocet obrazk.

nejdiive u Pridat galerie zadejte Nazev galerie a potvrd'te tlacitkem Pridej

- vytvorena galerie se vam zobrazi v seznamu galerii

- po rozkliknuti polozky nahrajte vybrané soubory (velikost fotografii by se méla pohybovat
okolo 500kB)

- ve stfedni oblasti vypliite vSechny parametry s pozadovanymi rozméry (PIné velikost — v
jaké velikosti se zobrazi obrazek po rozkliknuti, Nahled — v jaké velikosti se bude
zobrazovat obrazek na strankach) — po vyplnéni vSech parametri (i pfi provadéni zmén)
potvrd’te tlacitkem VY GENEROVAT

- ve spodni ¢asti mizete zménit potradi fotek (zména ¢isel pod obrazky) — tGpravu vzdy
potvrd’te tlacitkem ZMENIT

- pro vloZeni galerie do nové vznikajici stranky, stisknéte ikonu = € (viz kapitola 2b =
textové pole) a vyberte pozadovanou galerii

- pro lepsi ptehlednost 1ze galerie tfidit do slozek

7. Soubory

Zde se vkladaji soubory (napf. pdf, jpg, png....). Soubory vyuZzijete v ptipad¢, pokud budete vkladat
jednotlivé dokumenty (napft. vyro¢ni zpravy, technické listy,..).

- kazdy soubor by mél mit vzdy unikétni nazev, ktery nesmi obsahovat specialni znaky jako
napft. %, &, #,..

- 1zde lze, pro lepsi ptehlednost, soubory tfidit do jednotlivych slozek
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8. Novinky
Pokud maji vase stranky zapojeny modul novinky, vkladaji se praveé ptes tento formular.

- formuléf vés navede k vlozeni potfebnych dat a v ptipad¢, ze chcete novinku doplnit o
dokument ¢i obrazek, postupujte stejné jako v ptipad¢ vkladani obrazkl (viz kapitola 2b =
textové pole)

- unovinek je mozné, pomoci kalendafe, ménit datum vloZeni

9. Clanky

Modul ¢lanky plni funkci blogu, diky némuz miZete zpestfit vase stranky pravidelnym vkladdnim
¢lanki. Clanky muzete délit do kategorii podle jejich tématického zaméteni, abyste se vy 1 ¢tendii v
nabidce textl Iépe orientovali

a) Pridani kategorie
- kategorii vytvofite kliknutim na tlacitko v pravém hornim rohu ., Pfidat Kategorii

- zadate Nazev kategorie, vyplnite kratky Popis a meta informace (Html titulek, Meta klicova
slova, Meta popis, Url) stejné€ jako u vytvareni nové strdnky a zménite Sablonu z vychozi na
Sablonu Blog nebo Clanky

- vSe potvrdite tlac¢itkem ulozit
b) Pridani ¢lanku
- ve vybrané kategorii kliknéte na tlagitko v pravém hornim rohu ¢ Ffidat clanek

- Zakladni data — samostatny clanek je rozdélen na dvé Casti, Perex — ivod samotného
¢lanku a Obsah

- Nazev a perex se ve vétSin€ piipadu zobrazuje na vychozi strance, kdy ¢tenare laka
kratkym uryvkem a kdy se po rozkliknuti odkazu zobrazi ¢lanek cely

- ve spodni ¢asti mizete zménit kategorii ve které se bude ¢lanek zobrazovat

- Meta informace — vypliuji se podobné¢ jako u vytvareni nové stranky (viz kapitola 2a =
meta popis)

- Dal§i informace — zde zméiite Sablonu z vychozi na §ablonu Blog nebo Clanky

- Obrazky — zde muzete pridat obrazek pro list nebo do detailu ¢lanku, obrazek je nutné
nahravat jiz v pozadované velikosti, v jaké chcete aby se na strankach zobrazoval

- vytvoreny ¢lanek nezapomeiite Ulozit

10. Katalog

Katalogy vytvéiime individudlné dle vasich pozadavki, proto pro plnéni katalogii nabizime Skoleni
piimo na miru vaSim potfebam. V ptipad¢ zajmu o Skoleni nas nevahejte kontaktovat.
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11. Popis nejcéastéjSich ¢innosti
a) VloZeni a nahrani samotného obrazku
- oteviete 2 okna CMS (administra¢niho prostiedi)

- prvni okno: Soubory — zde nahrajte soubor do vybrané (vytvoiené) slozky — na vytvoreny
soubor kliknéte pravym tlacitkem mysi a vyberte ,,kopirovat adresu odkazu*

- druhé okno: Seznam stranek — zvolit danou stranku — najet kurzorem do mista, kde ma byt
obrazek a kliknout na ikonu & - po kliknuti vyskoci tabulka, do prvniho fadku Url vlozite
zkopirovany odkaz a odmazete vSe pied /downloads... - ve druhém tadku vyplnite nazev
obrazku a eventuelné upravite rozméry dle vasSich pozadavki a vSe potvrdite tlacitkem OK

Vlozit / upravit obrazek x

url
Popis obrazku

Rozméry X v Zachovat proporce

b) VlozZeni a nahrani souboru
- oteviete 2 okna CMS (administra¢niho prostiedi)

- prvni okno: Soubory — zde nahrajte soubor do vybrané (vytvoiené) slozky — na vytvoreny
soubor kliknéte pravym tlacitkem mysi a vyberte ,,kopirovat adresu odkazu*

- druhé okno: Seznam stranek — zvolit danou stranku — oznacit text, ktery mé byt proklikem
na soubor — kliknout na ikonu ' & - po kliknuti vyskoc¢i tabulka, do prvniho fadku Odkaz
vlozite zkopirovany odkaz a odmazete vSe pied /downloads... - dale u polozky Cil mtizete
zvolit polozku Nové okno, pokud chcete, aby se dany soubor misto otevieni stahnul
zaskrtnéte policko Download a vSe potvrd'te tlacitkem OK

Vlozit odkaz %
Odkaz |
Text k zobrazeni
Titulek
Rel -
cil Zadne bt
Download

¢) Vlozeni odkazu

- oznadte text, ktery méa byt proklikem a kliknte na ikonu | ¢ - po kliknuti vysko¢i tabulka,
do prvniho fadku Odkaz vlozte zkopirovany odkaz webové stranky na kterou odkazujete, u
polozky Cil vyberte Nové okno a vSe potvrd’te tlacitkem OK.
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DULEZITE!
Pokud stranky upravujete, je dobré je obratem zkontrolovat, zda se v prohlizec¢i zobrazuji podle
vasSich ptedstav. Pokud mate jiz prohlize¢ s vasi strankou otevieny a zaroveit v ESTOFANu

provadite Upravy, je potieba pro aktudlni néhled stranku aktualizovat (pomoci ikony v prohlizeci
nebo klavesou F5, ptipadné¢ CTRLAFS).
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